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[bookmark: _GoBack]FICHE INTERNE A RENSEIGNER AVANT VOS DEPLACEMENTS
Ce document servant de base à l’établissement de l’ordre de mission, 
doit être adressé en même temps que votre demande d’inscription (s’il y en a une)
et avec vos réservations de trajets et d’hôtels
à : mission.u1149@inserm.fr
Nom & Prénom :  ……………………………………………………………………………………………………..
Si le voyage concerne un invité extérieur au CRI :
Grade/Fonction : ……………………………………….	Employeur : ………………………………………………….
Adresse professionnelle : ……………………………………………………………………………………………………………..

Congrès/séminaire (avec inscription ou invité) :	 |_| AD
Collaboration scientifique :				 |_| OM

Dates : ………………………………………………………………………………………………………………………………….

Titre du congrès/de la collaboration : ………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Lieu / Adresse : ……………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….
 


Financement de la mission :   Sans frais		 |_|
 				  Dotation INSERM 	 |_|
                                                           Contrat de recherche	 |_| précisez :     …………………………


[bookmark: CaseACocher4]Frais d’inscription 	NON |_|	OUI |_|		Montant : ……… € (joindre le bulletin d’inscription renseigné)
Déjà réglé par carte bancaire (joindre le justificatif)
A régler par bon de commande 	OUI |_|   
Ces frais d’inscription (joindre le programme) contiennent-ils :   
· des repas  		NON |_|	OUI |_| 	Combien : …….   repas
· des nuits d’hôtels	NON |_|	OUI |_| 	Combien : …....   nuits


Réservation d’Hôtel  
|_| En France,	fournisseur obligatoire : HCORPO (voir procédure)
|_| A l’Etranger, 	vous avez le choix de votre hôtel. Joindre :
1) la copie de la réservation (impression d’écran)
2) le justificatif de paiement (acompte ou en totalité)

Réservation de transports 

Fournisseur obligatoire : VELOCE 21 (voir procédure de réservation)


N’oubliez pas de retourner cette « fiche interne à renseigner avant vos déplacements » à mission.u1149@inserm.fr
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